INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

Jalan Tamansari No.64 Bandung 40116, Telepon/Fax.:(022) 2530683

SURAT EDARAN
Nomor : 491/11.B03/KP/2020

Mengacu pada Surat Edaran Rektor Institut Teknologi Bandung Nomor 146/IT1.A/LL/2020 tanggal 14
Maret 2020 tentang Pencegahan Corona Virus Disease (COVID-19), serta Kebijakan lanjutan ITB
terkait penyebaran virus yang ditayangkan pada laman
https://www.instagram.com/tv/B9y1J0BHyfi/?utm_source=ig_web_copy_link, bersama ini kami
sampaikan protokol bagi seluruh dosen dan tendik di lingkungan Institut Teknologi Bandung.

1. Seluruh dosen dan tendik ITB tetap melakukan kewajiban pekerjaan dari rumah (Work From
Home/WFH). Koordinasi pekerjaan dilakukan oleh pimpinan UKA/UKP masing-masing.

2. Pimpinan ITB, pimpinan UKA (Dekanat dan Tata Usaha) dan pimpinan UKP tetap bekerja dari
kantor masing-masing (tidak WFH). Jam kerja di kantor mengacu pada point (6) di bawah.

3. Ketentuan point (2) di atas tidak berlaku untuk kantor-kantor yang tutup (Fu// WFH), yaitu Biro
Hukum, Biro Kemitraan (IRO), Kantor Kealumnian, UPT Perpustakaan, UPT Pengembangan, SDM,
UPT Saraga & Sabuga, dan Tenant (Bank/Kantin, dll).

4, Untuk memastikan kelancaran pekerjaan, dilakukan pengaturan pegawai piket di UKA/UKP
dengan tetap memperhatikan jarak sosial di tempat kerja. Pengaturan piket dikoordinasikan oleh
pimpinan UKA dan UKP sebagai penanggung jawab. Daftar dosen dan tendik yang melakukan
piket agar dilaporkan ke WRSD melalui Dekan/WR/SI.

5. Pimpinan UKA dan pimpinan UKP agar mengalokasikan petugas piket gedung/ruangan untuk
keperluan kemanan (akan berkoordinasi dengan Dit.SP).

6. Dosen/Tendik yang akan menjalani piket, diharuskan memenuhi persyaratan berikut, yaitu yang
TIDAK/BUKAN:

a. Demam, Batuk, pilek, dan gejala influenza

b. Berumur lebih dari 55 tahun

c. Dalam kondisi memiliki penyakit berat, antara lain hipertensi, diabetes, jantung coroner,
penyakit paru dan gangguan ginjal, yang sedang menjalani kemoterapi, atau yang sedang
menggunakan obat immunosupresan yang dapat menekan daya tahan tubuh

d. Ibu dengan anak usia sekolah dasar

e. Menggunakan alat transportasi massal (tidak termasuk GoJek, GoCar, atau Grab)

7. Bagi dosen/tendik yang piket, untuk membatasi kontak fisik selama perjalanan ke dan dari
kantor, dengan jam kerja kantor menjadi antara pukul 09.00-15.00.

8. Sehubungan dengan point (1) dan (3), agar pekerjaan rutin yang harus dilakukan oleh
dosen/tendik piket dapat terlaksana dengan baik, maka diharapkan Pimpinan Unit dapat mendata
password untuk akses pada komputer kantor dan sistem yang ada di ITB.

9. Seluruh dosen dan tendik harus tetap dapat dihubungi pada jam kerja rutin untuk koordinasi dan
distribusi pekerjaan

10. Dosen dan tendik tidak diperkenankan melakukan perjalanan keluar kota dan diwajibkan
membatasi aktivitas di tempat umum

11. Tunjangan kehadiran dan tunjangan makan pegawai akan tetap dibayarkan bagi seluruh
dosen/tendik, baik yang bekerja dari rumah maupun piket, sedangkan tunjangan transportasi
hanya akan diberikan pada dosen/tendik yang piket (bekerja dari kantor).

Demikian kami sampaikan untuk diketahui dan diinformasikan kepada seluruh civitas akademika di
lingkungan unit kerja masing-masing.

Tembusan :
Rektor (sebagai laporan).



